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Capitulo I. Disposicion Generales

Transitorios
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C. BONIFACIO VILLALVAZO LARIOS, Presidente Municipal de San Gabriel, y la
Comisién de Reglamentos integrada por C. Norabel Cérdova Guzman, la C. Lic.
Elizabeth Isunza Garcia y el C. Luis Gerardo Vargas Araiza, Sindico Municipal,
Regidora y Regidor respectivamente, periodo 2018-2021, a los habitantes de este
municipio hago saber:

Que con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 fraccion |l inciso e), de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 77 fraccion Il y V, 79 de
la Constitucion del Estado de Jalisco; y, 40 fraccion Il de la Ley del Gobierno y la
Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco, el H. Ayuntamiento
Constitucional de esta Municipalidad ha tenido a bien proponer la actualizacion y
modificacion del siguiente:

REGLAMENTO DE MEDIOS DE DIFUSION OFICIALES DEL
MUNICIPIO DE SAN GABRIEL, JALISCO.

EXPOSICION DE MOTIVOS.

PRIMERO.- Que la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su Articulo

115 consagra el derecho de autonomia municipal para ser ejercido por los Ayuntamientos.

SEGUNDO.- Que en los Articulos 115 fraccién Il de la Constitucion Federal, 77 fraccion |
de la Constitucién Estatal, y 40 fraccion Il de la Ley del Gobierno y la Administracion Publica
Municipal del Estado de Jalisco, se establece la facultad del H. Ayuntamiento de expedir y

reformar los reglamentos municipales.

TERCERO.- Que en los Articulos 39-bis y 42 de la Ley del Gobierno y la Administraciéon
Publica Municipal del Estado de Jalisco, se establece la facultad del H. Ayuntamiento de

expedir un reglamento que regule la materia.
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CUARTO.- Que a la fecha, no existe un marco juridico que facilite la implementacién de
nuevas tecnologias que acerquen a la poblacion los actos de autoridad que afectan su

esfera de derechos, que se realizan cotidianamente por parte del Ayuntamiento.

QUINTO.- Que es necesario regular y establecer lineamientos que deben regir la forma en
la que el Ayuntamiento publicita sus actos de autoridad.

Y TOMANDO EN CUENTA LOS SIGUIENTES CONSIDERANDOS:

.- Que es necesario ampliar los alcances de difusion de los actos de autoridad del H.

Ayuntamiento.

IIl.- Que debe darse funciones especificas a los servidores publicos del Ayuntamiento, a fin

de regular el uso de las redes sociales a través de portales oficiales.

Ill.- Que es necesario reducir los costos de publicacion de los actos de autoridad ejercidos
por el Ayuntamiento y al mismo tiempo, masificar el alcance del grueso de la poblacién a

través de medios digitales.

IV. Que la utilizacion de las Gacetas Municipales ha caido en desuso, debido a lo costoso

de su publicacion y a la poca aceptacion de la sociedad de ese medio de comunicacion.

Es que este H. Ayuntamiento tiene a bien aprobar el siguiente:

Pdginadde9



EE R R R R EREEREEREREEEREEREEREEEERE R R

SAN
GABRIEL

\ ijﬁl\i”}ﬂ\\(: )

0 0 o0l=

SAN GABRIEL LO CONSTRUIMOS TODOS

REGLAMENTO DE MEDIOS DE DIFUSION OFICIALES DEL MUNICIPIO DE SAN
GABRIEL, JALISCO.

CAPITULOI.
DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1. El presente reglamento tiene por objeto regular la publicacién de actos de
autoridad que afecten la esfera de derechos de los administrados por parte del H.
Ayuntamiento, y es de orden publico, de interés social y de observancia obligatoria dentro
del Municipio de San Gabriel, Jalisco.

Articulo 2. Este reglamento se expide con fundamento en lo dispuesto por los Articulos
115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 39 bis y 42 de la Ley del
Gobierno y la Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco.

Articulo 3. Para la publicacién de los actos de autoridad que afecten la esfera de derechos
de los administrados, el H. Ayuntamiento utilizara los Estrados Digitales, los cuales son un
espacio dentro del portal web oficial, donde se publicardn de manera integra los
documentos y se pondran a disposicion de la ciudadania los enlaces a esos documentos a
través de las redes sociales oficiales.

Los Estrados Digitales surten los mismos efectos juridicos que los estrados fisicos del H.
Ayuntamiento.

Articulo 4. La administracion, manejo y actualizacién de los Estrados Digitales estara a
cargo de la Secretaria General del Ayuntamiento, quien dispondra acceso al mismo a través
de la intranet oficial, con su usuario y contrasefia.

Articulo 5. Los documentos que se publiquen en los Estrados Digitales, quedaran alli
publicados de manera permanente y no podran ser eliminados, a fin de dejar resguardo de
los mismos a través del tiempo y son publicos de libre acceso.

Articulo 6. La administracion, manejo, publicacion, y difusién de las redes sociales oficiales
del Ayuntamiento, estara dentro de la esfera de atribuciones de la Direccion de
Comunicacién Social, que se regiré por los lineamientos respectivos.

Articulo 7. Las Unicas dependencias autorizadas a tener redes sociales oficiales son:

I. Presidencia Municipal
Il. Sala de regidores.
lll. Comunicacion Social.
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IV. Obras Publicas.
V. Unidad de Transparencia.
VI. Casa de la Cultura.

Articulo 8. Las dependencias del H. Ayuntamiento sélo podran tener redes sociales
oficiales, mediante acuerdo de autorizacién respectivo emitido por Comunicacién Social,
siempre y cuando se implemente un sistema de moderacion para que se verifiquen por la
dependencia competente las publicaciones antes de su publicacion.

En ningdn caso, se podra usar las redes sociales oficiales para la expresion de opiniones
de los servidores publicos. Las redes sociales oficiales se limitaran a informar a la poblacién
de los actos de autoridad que se ejercen de manera cotidiana en el H. Ayuntamiento.

Los usuarios y contrasefias de las redes sociales, la intranet y los correos electrénicos
oficiales revisten el caracter de informacion reservada permanente. Por tal motivo deberan
aplicarse los maximos recaudos posibles para proteger esa informacion y sélo sera
transferida a los nuevos servidores publicos en el proceso de entrega-recepcién, de lo que
debera quedar formal constancia.

La difusion a terceros no autorizada, el extravio y la mala utilizacién de los usuarios y
contrasefias asignados, la eliminacion de documentos publicados en el portal web oficial,
son responsabilidad exclusiva de los servidores publicos que las poseen y administran por
razon de sus funciones, y sera sancionada cualquier irregularidad en términos de la ley de
responsabilidades estatal.

Articulo 9. Para la entrada en vigor de los reglamentos municipales y/o sus modificaciones,
bastara que se haya publicado en los Estrados Digitales, para que surta plenos efectos
juridicos al dia habil siguiente.

La fecha de publicacion que se verifique en los Estrados Digitales es la Unica valida para
todos los efectos juridicos conducentes.

Articulo 10. Los Estrados Digitales deben contener un enlace que remita al lugar donde se
publican las gacetas municipales, circulares y los memorandos dirigidos a los servidores
publicos, a fin de darles una maxima difusion.

Las “fe de erratas” también se publicaran en los Estrados Digitales y surtiran los mismos
efectos que en los estrados fisicos.

Articulo 11. La publicacion de edictos judiciales en los Estrados Digitales, se hara a peticion
expresa de la autoridad competente, fundada y motivada y el contenido del edicto sera
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exclusiva responsabilidad de la autoridad remitente, con respecto a la Proteccion de Datos
Personales en Posesion de los Sujetos Obligados federal y/o estatal.

Articulo 12. El correo electronico oficial se constituye en el medio de comunicacion digital
oficial del Ayuntamiento, y es de uso preferente a las comunicaciones en papel. Reviste el
mismo cardacter y validez juridica que los documentos en papel que utiliza cotidianamente
el Ayuntamiento.

A. El correo electronico reviste el caracter de INFORMACION PUBLICA ORDINARIA DE
LIBRE ACCESO, por lo que es susceptible de solicitudes de acceso a la informacién. Para
este supuesto, las direcciones de Transparencia e Informatica, poseeran un usuario y
contrasefia del servidor donde se encuentra alojados los correos electronicos a fin de
imprimir su contenido y dar entrega del mismo a los solicitantes.

B. Los correos electronicos tienen prohibido contener informacion personal de los
servidores publicos que los administran. Tampoco se podran utilizar para fines distintos al
cumplimiento de las atribuciones, competencias, facultades, funciones y/o obligaciones que
la ley le impone a las dependencias municipales.

C. Los Servidores Publicos que hagan uso del correo electrénico oficial, deberan dar
cumplimiento a lo siguiente:

Para el uso del correo electrénico oficial con una extension que en todo caso sera

@sangabrieljalisco.gob.mx tendran las siguientes obligaciones:

1. Abstenerse de proporcionar sus datos de autenticacion a otras personas;

. Revisar su Bandeja de entrada o Inbox por lo menos una vez al dia;

3. Dar contestacion a los correos recibidos y, en su caso, dar el seguimiento indicado en

los mismos;

Organizar y mover los mensajes que desea conservar a las carpetas correspondientes;

Administrar su cuenta de correo para evitar que la bandeja de entrada se sature y

rechace correos electronicos posteriores a ello;

6. Remover todos los correos electronicos que se encuentren en la carpeta de Eliminados
6 Trash;

7. Abstenerse de enviar informacion que no sea estrictamente relacionada con el
desempefio de su actividad como Servidor Publico;

8. Hacer del conocimiento de la Direccidén de Informatica de la deteccion de virus o
cualquier anomalia en su equipo de computo o en las comunicaciones electronicas que
reciba,

9. Abstenerse de enviar mensajes de indole politico, religioso, comercial, difamatorio o
inmoral a otros individuos o a listas personales de distribucion; y

a &
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10. Como documentos electronicos oficiales, cualquier gestién, documento o comunicacién
oficial haciendo uso de correo electronico, utilizard una cuenta legitima e interna de la
Administracion Publica Municipal. Queda terminantemente prohibido hacer uso ni
referencia a cuentas de correo electronico externas para efectuar comunicaciones
electrénicas oficiales.

D. El acceso al servidor por parte de las dependencias que tienen bajo su custodia el usuario
y contrasefia correspondiente, sera bajo su exclusiva responsabilidad, teniendo prohibido la
eliminacién de documentos y/o correos electrénicos sin la respectiva fundamentacion y
motivacion. Queda exento de este supuesto, la eliminacion de correo basura o documentos
que se hayan subido duplicado al portal web.

Articulo 13. Los servidores publicos que estén adscritos a la dependencia competente,
seran responsables de la custodia, inventario y manejo de la documentacién digital que se
encuentra en la misma; debiendo clasificar los documentos como confidenciales de ser
procedente, en términos de la Ley de Protecciéon de Datos Personales en Posesién de los
Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Articulo 14. Es causal de responsabilidad administrativa, cuando los servidores publicos
adscritos a la dependencia competente, al separarse de su empleo, cargo o comisién, omitan
intencionalmente la entrega los documentos a su encargo, debidamente digitalizados,
foliados e indizados.

TRANSITORIOS.

PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en
los estrados digitales del Ayuntamiento.

SEGUNDO.- Cualquier disposicién normativa municipal existente en el municipio que se
oponga al contenido del presente reglamento queda derogada a partir de su aprobacion y
publicacion.

TERCERO.- Deberan emitirse los lineamientos correspondientes por parte de las
dependencias correspondientes a mas tardar 30 treinta dias habiles de la entrada en vigor
del presente ordenamiento.

CUARTO.- Comuniquese el presente reglamento al Congreso del Estado para los fines
legales pertinentes.
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Por lo tanto, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 42, fraccion V, de la Ley
del Gobierno y la Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco, mando se
imprima, publique, circule y se le dé el debido cumplimiento. Enviando una copia al
Congreso del Estado, para su compendio en la biblioteca del Poder Legislativo.

Dado en el Palacio Municipal, el dia XXX del mes de XXX de dos mil veinte.

ATENTAMENTE:
GOBIERNO MUNICIPAL DE SAN GABRIEL JALISCO 2018-2021

REGIDOR - PRESIDENTE
C. BONIFACIO VILLALVAZO LARIOS

REGIDOR - SINDICO
C. NORABEL CORDOVA GUZMAN

REGIDORES:

MED. JAVIER LARA CHAVEZ

LIC. ELIZABET ISUNZA GARCIA

C. LUIS GERARDO VARGAS ARAIZA
C. MARIA DEL CARMEN GARCIA PARTIDA
C. LUCIANO SALVATIERRA DE LA LIMA
C. JAIME BENAVIDES BALTAZAR
C. CAROLINA RAMIREZ GOMEZ
LIC. LUZ ADRIANA CANDELARIO FIGUEROA

C.P MOISES NAVA LARIOS

SECRETARIO GENERAL
LIC. MARIA AGREDANO CISNEROS
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